
     Приложение 

к постановлению администрации 

    Белореченского городского 

  поселения Белореченского района 

    от 30.12.2020 № 1219 

 
 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об 

использовании донного грунта, извлеченного при проведении 

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и  

берегов водных объектов на территории Белореченского 

городского поселения Белореченского района» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования 
 

Предметом регулирования настоящего административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об 

использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубитель

ных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов 

на территории Белореченского городского поселения Белореченского 

района» (далее - Административный регламент) является определение 

стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги. 

Настоящий Административный регламент разработан в целях 

повышения качества предоставления муниципальной услуги, доступности 

результатов предоставления муниципальной услуги и создания комфортных 

условий для получателей муниципальной услуги, определяет порядок 

взаимодействия между должностными лицами администрации 

Белореченского городского поселения Белореченского района, с 

физическими и юридическими лицами при предоставлении муниципальной 

услуги, с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги, с государственными органами, иными органами местного 

самоуправления, а также определяет порядок осуществления контроля за 

исполнением Административного регламента и досудебный (внесудебный) 

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления и должностных лиц. 
 

1.2. Круг заявителей 

 

Для получения решения об использовании донного грунта 

уполномоченный орган исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации в сфере водных отношений, являющийся заказчиком проведения 

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов 
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водных объектов, либо физическое, юридическое лицо, осуществляющее 

проведение соответствующих видов работ (далее - заявители), направляют в 

орган местного самоуправления заявление о рассмотрении возможности 

использования донного грунта для обеспечения муниципальных нужд или 

его использования в интересах заявителя. 

От имени заявителя могут выступать его представители, имеющие 

право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в 

силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, полномочиями выступать от их имени. 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления 

указанных услуг заявитель вправе получить на официальном сайте 

администрации Белореченского городского поселения Белореченского 

района в разделе «Администрация», в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее-федеральный реестр), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый 

портал) и на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) Краснодарского края (далее - Региональный портал).  
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование Муниципальной услуги - Принятие решения об 

использовании донного грунта, извлеченного при проведении 

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов 

водных объектов на территории Белореченского городского поселения 

Белореченского района Краснодарского края. 
 

2.2. Наименование структурного подразделения, 

предоставляющего муниципальную услугу 
 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Белореченско

го городского поселения Белореченского района (далее – Администрация). 

Функции по предоставлению муниципальной услуги в администрации 

осуществляет управление по благоустройству города администрации 

Белореченского городского поселения Белореченского района (далее 

Управление). 

Муниципальная услуга может предоставляться через филиалы 

Государственного автономного учреждения Краснодарского края 
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«Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг Краснодарского края» (далее - МФЦ). 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные муниципальные органы и организации, за 

исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг, утвержденный администрацией Белореченского 

городского поселения Белореченского района. 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной 

услуги является: 

 

- Решение об использовании донного грунта, извлеченного при 

проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна 

и берегов водных объектов в форме постановления администрации 

Белореченского городского поселения Белореченского района 

Краснодарского края; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги в форме письма 

Администрации. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, 

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги 

 

Срок предоставления муниципальной услуги со дня принятия 

заявления и прилагаемых к нему документов – 15 рабочих дней. 

Срок приостановления муниципальной услуги не предусмотрен. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги - 1 рабочего дня. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования) размещен на официальном сайте 

Администрации в разделе «Администрация», в федеральном реестре, на 

Едином портале и на Региональном портале.  

 

consultantplus://offline/ref=84BAE746113F4B39B623F8952FCB4EC8F50E53199AEFEC9C41095BFF701055FB98130153E7125B95F52792642BD21F753DDB01B5BC64C65EZFL5L
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативно-

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем 

 

1) заявление о рассмотрении возможности использования донного 

грунта для обеспечения муниципальных нужд или его использования в 

интересах заявителя по форме согласно приложению № 1 к регламенту; 

2) заключение территориального органа Федерального агентства по 

недропользованию об отсутствии твердых полезных ископаемых, не 

относящихся к общераспространенным полезным ископаемым, по форме 

согласно приложению № 2 регламенту; 

3) заключение территориального органа Федерального агентства 

водных ресурсов об основаниях проведения дноуглубительных и других 

работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, в результате 

которых получен донный грунт, по форме согласно приложению № 3 

регламенту. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить. 

 

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей; 

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц - для 

юридических лиц. 
 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

 

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, является: 

а) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось 

лицо, не представившее документ, удостоверяющий его личность (при 

личном обращении) и (или) подтверждающий его полномочия как 

представителя физического лица или юридического лица; 

б) поданное заявление не соответствует форме и содержанию 

требованиям, предъявляемых к заявлению, согласно Приложению № 1 

регламенту; 

в) оформление документов с нарушением установленных настоящего 

Административного регламента требований; 
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г) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной подписи согласно пункту 9 постановления 

Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об 

утверждении Правил использования усиленной квалифицированной 

электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг» в случае подачи документов через Портал 

государственных и муниципальных услуг. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после 

устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги: 

1) обращение с запросом о предоставлении муниципальной услуги 

лица, не имеющего права обращаться с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги и (или) не имеющего права на получение 

муниципальной услуги; 

2) недостоверность сведений, содержащихся в заявлении или в 

приложенных к нему заявителем документах;  

3) в случае если, текст заявления не поддается прочтению (при 

направлении заявления и прилагаемых документов почтовой связью).  

При этом заявителю направляется информация о том, что ответ на 

заявление не будет дан по указанным причинам, если его фамилия 

(наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению; 

4) в случае если, заявление содержит вопросы, не подпадающие под 

действие Административного регламента. 

 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.10.1. Услугами, которые являются необходимыми и обязательными 

для представления муниципальной услуги, являются: 

- получение заключения управления по недропользованию по 

Краснодарскому краю об отсутствии твердых полезных ископаемых, не 

относящихся к общераспространенным полезным ископаемым; 
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- получение заключения Кубанского бассейнового водного управления 

Федерального агентства водных ресурсов об основаниях проведения 

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов 

водных объектов, в результате которых получен донный грунт. 

 

2.11.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

Основания для взимания пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги, не предусмотрено. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 

расчета размера такой платы 

 

Оплата не взимается ввиду не предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными.  

 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, и при получении результата 

предоставления таких услуг 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

 

Регистрация запроса в том числе, направленного в электронной форме, 

о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления 

запроса. 

Запрос регистрируется в журнале входящей корреспонденции, где ему 

присваивается регистрационный номер и дата регистрации. 

 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
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предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для 

инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
 

Рабочие места специалистов, осуществляющих рассмотрение обращени

й граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, 

один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение 

функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, 

канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по 

рассмотрению заявлений граждан). 

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, 

столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания 

письменных обращений, информационными стендами. 

Места ожидания граждан, обратившихся за муниципальной услугой, 

обеспечиваются стульями (банкетками), местом для заполнения бланков, 

информационными стендами. 

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим, противопожарным, 

гигиеническим и другим нормам и правилам. Помещения для приема 

заявителей их (представителей) размещаются на нижних этажах зданий. В 

местах предоставления муниципальной услуги предусматривается 

оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). 

Помещения, в которых осуществляется предоставление 

муниципальной услуги, должны отвечать требованиям по обеспечению 

беспрепятственного доступа инвалидов: 

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 

в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования 

транспортом, средствами связи и информации; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использование кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к 

услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для - инвалидов звуковой и зрительной 

информаций, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
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информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; допуск собаки-

проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 

услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими лицами. 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 

приема документов для предоставления муниципальной услуги и Интернет- 

сайте администрации муниципального образования размещается следующая 

информация: 

- схемы размещения кабинетов должностных лиц, в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию 

муниципальной услуги; 

- выдержки из текста Административного регламента с приложениями 

(полная версия размещена на Интернет-сайте); 

- перечни документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 

адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители 

могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги; 

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов 

социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, 

общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая 

те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, 

организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не 

менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной 

парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и 

транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются 

нормы настоящего абзаца в порядке, определяемом Правительством 

Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть 

установлен опознавательный знак «Инвалид" и информация об этих 

транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр 

инвалидов. 
 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной 

услуги в многофункциональном центре предоставления 
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государственных и муниципальных услуг, возможность либо 

невозможность получения муниципальной услуги в любом 

территориальном подразделении органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), возможность получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий 

 

Показатели доступности и качества:  

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий 

ожидания приема; 

- доступность по времени и месту приема заявителей; 

- возможность установления персональной ответственности 

должностных лиц за соблюдение требований Административного регламента 

по каждому действию или административной процедуре при предоставлении 

муниципальной услуги; 

- ресурсное обеспечение Административного регламента; 

- удовлетворенность полученным результатом; 

- сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными 

лицами до двух раз: при обращении за предоставлением муниципальной 

услуги и при получении результата муниципальной услуги; 

- направление документов в Администрацию в электронной форме с 

использованием «Единого портала» и «Регионального портала»; 

- получение информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий; 

- предоставление муниципальной услуги через МФЦ, в том числе в 

полном объеме и по экстерриториальному принципу. 

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места 

жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору 

многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края 

для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу. 

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах по экстерриториальному принципу осуществляется на основании 

соглашения о взаимодействии, заключенного МФЦ с Администрацией. 

Перечень филиалов МФЦ размещен на сайте Администрации.  

 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальных услуг в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, 



10 

особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу (в случае если услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

 

2.17.1. Способ представления заявления (почтой, через Управление 

посредством личного обращения) определяется заявителем. 

Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется 

возможность представить заявление о предоставлении муниципальной 

услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для 

предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа: 

- в Управление; 

- через МФЦ. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г.           

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», постановления Правительства Российской 

Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил  

организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг» по принципу "одного окна", в 

соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляе

тся после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а 

взаимодействие с Управлением осуществляется многофункциональным 

центром без участия заявителя в соответствии с постановлением 

Правительства Российской федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг и федеральными  органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления». 

2.17.3. При обращении в МФЦ муниципальная услуга предоставляется 

с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым 

заявитель вправе выбрать любой по его выбору многофункциональный центр 

в пределах территории Краснодарского края независимо от места его 

жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц). 

2.17.4. Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных 

центрах по экстерриториальному принципу осуществляется на основании 

соглашения о взаимодействии, заключенного уполномоченным многофункци

ональным центром с администрацией Белореченского городского поселения 

Белореченского района. 

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториаль

ному принципу многофункциональный центр: 
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1) принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление и 

документы, представленные заявителем (представителем заявителя); 

2) осуществляет копирование (сканирование) документов, 

предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210 ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

документы личного хранения) и представленных заявителем (представителем 

заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) 

самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в 

соответствии с административным регламентом предоставления 

муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа 

личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с 

нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги 

необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа 

личного хранения); 

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы 

заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), 

копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя 

заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в 

установленном порядке; 

4) с использованием информационнотелекоммуникационных технолог

ий направляет электронные документы и (или) электронные образы документ

ов, заверенные уполномоченным должностным лицом многофункциональног

о центра, в органы местного самоуправления в Краснодарском крае, подведо

мственные им организации, предоставляющие соответствующую 

муниципальную услугу. 

2.17.6. Результаты предоставления муниципальных услуг по 

экстерриториальному принципу в виде электронных документов и (или) 

электронных образов документов заверяются уполномоченными 

должностными лицами органов местного самоуправления в Краснодарском 

крае, уполномоченных на принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Заявитель (представитель заявителя) для получения результата 

предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право 

обратиться непосредственно в орган местного самоуправления, 

уполномоченный на принятие решения о предоставлении муниципальной 

услуги. 

2.17.7. Муниципальная услуга оказывается в электронном виде с 

использованием Регионального портала в порядке, предусмотренном 

пунктом 3.5 раздела 3 настоящего Административного регламента. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требований к порядку их 
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выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур (действий) в электронной форме 

 

3.1. Перечень административных процедур 

Муниципальная услуга предоставляется путем выполнения 

административных процедур. В состав административных процедур входит: 

1) прием и регистрация заявлений; 

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и 

принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

3) выдача заявителю результата муниципальной услуги либо 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

4) порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) и регионального портала государственных и муниципальных 

услуг (функций); 

5) порядок выполнения административных процедур (действий) 

многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг; 

6) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 

3.2. Прием и регистрация заявлений 

 

3.2.1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги 

является обращение заявителя в Управление, МФЦ с заявлением по форме, 

согласно приложению №1, с приложением документов, указанных в пункте 

2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, либо направление 

указанных документов в электронном виде.  

Предоставление муниципальных услуг через МФЦ и в электронном 

виде осуществляется с учетом особенностей их предоставления, 

предусмотренных пунктами 2.17, 3.5 и 3.6 настоящего Административного 

регламента. 

3.2.2. Документы, указанные в пункте 2.7 раздела 2 настоящего 

Административного регламента, могут быть направлены заявителем 

самостоятельно. 

3.2.3. Ответственным за исполнением административной процедуры 

является уполномоченное должностное лицо Управления (далее - 

Специалист). 

3.2.4. Специалист Управления, при приеме документов: 

- осуществляет установление личности заявителя, которое может 

осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 

личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

consultantplus://offline/ref=0758DDD7A32E70E101831D413F03130C7FF20B2C73D0CFE4EA8359B6E1238DE62F6B2B764E5B4A790DE9B6C5E000C9F4E574069321332D86h9hEF
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посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих 

государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, 

многофункциональных центрах с использованием информационных 

технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 

27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации"; 

- проверяет полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из 

соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест 

жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не 

оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют повреждений; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме;  

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов 

оформляется расписка о приёме документов. 

Если имеются замечания к оформлению документов, Специалист 

Управление отказывает заявителю в приёме заявления о предоставлении 

Муниципальной услуги с объяснением причин. 

Заявитель, представивший документы для получения Муниципальной 

услуги, в обязательном порядке информируется: 

- о сроке предоставления Муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

3.2.5. При наличии фактов, перечисленных в пункте 2.8. настоящего 

Административного регламента специалист подготавливает уведомление об 

отказе в приеме документов. Уведомление выдается заявителю под роспись, 

а также может быть направлено заказным письмом по почте, либо по 

электронной почте, о чем делается отметка в журнале учета.  

3.2.6. Критерием принятия решения о приеме заявления является 

полное и правильное оформление документов.  

3.2.7. В любое время с момента приёма документов заявитель имеет 

право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления 

consultantplus://offline/ref=0758DDD7A32E70E101831D413F03130C7DF1012D7FD3CFE4EA8359B6E1238DE62F6B2B74465D412D5BA6B799A653DAF6E17404913Dh3h0F
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муниципальной услуги по телефону либо непосредственно в Управления, а 

также на региональном портале при направлении запроса о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме. 

3.2.8. Общий срок выполнения административной процедуры не может 

превышать 1 (один) день. 

3.2.9. Результатом административной процедуры является получение 

начальником Управления принятых документов. 

3.2.10. Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация заявления в журнале входящей корреспонденции. 

 

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и 

принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

получение начальником Управления принятых документов. 

3.3.2. После получения заявления с пакетом документов, председатель 

Комиссии определяет специалиста, ответственного за проведение 

административных процедур и передаёт ему документы (далее – 

Специалист). 

3.3.3. Глава Белореченского городского поселения или лицо, его 

замещающее, дает поручение по исполнению представленного документа и 

возвращает его в Управление для выполнения административной процедуры.  

3.3.4. Начальник Управления определяет Специалиста, ответственного 

за проведение административных процедур и передает ему документы. 

 3.3.5. Ответственным за исполнением административной процедуры 

является Специалист, получивший документы с поручением Главы 

Белореченского городского поселения об исполнении муниципальной 

услуги.  

3.3.6. Специалист Управления проводит проверку наличия документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В случае не представления заявителем по собственной инициативе 

документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для 

предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 

7 раздела 2 настоящего Административного регламента, специалистом 

Управления в течение 1 дня со дня получения документов, подготавливается 

межведомственный запрос в соответствующие органы (организации). 

Межведомственный запрос оформляется в соответствии с 

требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07. 2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». Направление межведомственного запроса осуществляется в 

электронной форме по каналам системы межведомственного электронного 
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взаимодействия, либо по иным электронным каналам. Также допускается 

направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством 

курьера. 

3.3.7. При наличии полного и правильно оформленного комплекта 

документов Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги организует: 

- проверку на предмет соответствия документов, прилагаемых к 

заявлению, требованиям пункта 2.6 и 2.7 раздела 2 настоящего 

административного регламента. 

- проверку документов, полученных в порядке межведомственного 

взаимодействия.  

3.3.8. Критерием принятия решения является соответствие документов, 

предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента. 

3.3.9. По итогам проверки предоставленных документов Специалист 

готовит: 

- проект разрешения о принятии решения об использовании донного 

грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, 

связанных с изменением дна и берегов водных объектов;  

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.10. Проект решения об использовании донного грунта, 

извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных 

с изменением дна и берегов водных объектов или уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги передается начальнику Управления.  

3.3.11. В случае, когда у начальника Управления нет замечаний по 

представленному документу, документ представляется главе Белореченского 

городского поселения Белореченского района на подпись. 

3.3.12. Глава Белореченского городского поселения Белореченского 

района или лицо, его замещающее, подписывает представленный документ и 

возвращает специалисту Управления, ответственному за выполнение 

административной процедуры. 

3.3.13. Общий срок выполнения административной процедуры не 

может превышать 13 рабочих дней. 

3.3.14. Результатом административной процедуры является подписание 

решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении 

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов 

водных объектов или уведомление об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги и поступление в порядке делопроизводства 

специалисту Управления, ответственному за выдачу документов. 

 

3.4. Выдача заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги, либо уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры выдачи 

результата предоставления муниципальной услуги является принятое 
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(подписанное) решение об использовании донного грунта, извлеченного при 

проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна 

и берегов водных объектов. 

3.4.2. Ответственным за исполнением административной процедуры 

является Специалист, ответственный за выдачу документов. 

3.4.3. Специалист, ответственный за выдачу документов, вносит 

сведения о выдаче результатов Муниципальной услуги в журнал регистрации 

и в течение одного дня вручает заявителю разрешения о принятии решения 

об использовании донного грунта, извлеченного при проведении 

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов 

водных объектов или уведомление об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги или направляет в адрес заявителя посредством 

почтовой связи.  

3.4.4. При вручении под роспись специалист Управления, 

ответственный за выдачу документов, осуществляет установление личности 

заявителя, которое может осуществляться в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 

и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, 

органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных 

центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ 

"Об информации, информационных технологиях и о защите информации", 

делает запись в книге учета выданных документов, знакомит заявителя с 

перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых 

документов). Заявитель расписывается в получении документов в книге 

учета. Специалист, ответственный за выдачу документов, выдает документы 

заявителю. 

3.4.5. Критерием принятия решения является отсутствие оснований 

отказа для выдачи результата муниципальной услуги заявителю. 

3.4.6. Общий срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 (один) рабочий день. 

3.4.7. Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) Заявителю решения об использовании донного грунта, 

извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных 

с изменением дна и берегов водных объектов. 

3.4.8. После устранения основания отказа в использовании донного 

грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, 

связанных с изменением дна и берегов водных объектов, но не позднее 30 

дней со дня получения Уведомления Заявитель вправе повторно обратиться в 

Администрацию с заявлением о решении использовании донного грунта, 

извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных 

с изменением дна и берегов водных объектов. 

consultantplus://offline/ref=0758DDD7A32E70E101831D413F03130C7FF20B2C73D0CFE4EA8359B6E1238DE62F6B2B764E5B4A790DE9B6C5E000C9F4E574069321332D86h9hEF
consultantplus://offline/ref=0758DDD7A32E70E101831D413F03130C7DF1012D7FD3CFE4EA8359B6E1238DE62F6B2B74465D412D5BA6B799A653DAF6E17404913Dh3h0F
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3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том 

числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) и 

регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) 

 

3.5.1. Для получения доступа к возможностям Регионального портала 

необходимо выбрать район. После входа в систему оказания услуг следует 

выбрать орган местного самоуправления с перечнем оказываемых 

муниципальных услуг. 

3.5.2. На сайте администрации Белореченского городского поселения 

Белореченского района содержатся описание муниципальной услуги, 

подробная информация о порядке и способах обращения за муниципальной 

услугой, перечень документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги, информация о сроках ее исполнения, а также бланки заявлений и 

форм, которые необходимо заполнить для обращения за муниципальной 

услугой. 

3.5.3. Подача заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений и 

документов осуществляются в следующем порядке: 

подача заявления на предоставление муниципальной услуги в 

электронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет на 

Региональном портале; 

для оформления документов посредством информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" заявителю необходимо пройти 

процедуру авторизации на Региональном портале; 

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер 

индивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный 

Пенсионным фондом Российской Федерации (государственным 

учреждением) по Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный 

после регистрации на Едином портале; 

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов 

(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и 

направляет их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на 

Региональном портале; 

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в 

информационную систему органа местного самоуправления, оказывающего 

выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, 

обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с 

Регионального портала. 

3.5.4. При обращении за получением муниципальной услуги в 

электронном виде заявителем используется усиленная квалифицированная 

электронная подпись.  

consultantplus://offline/ref=02E70C51A7CADE45E5F1DE26830CDA6A7E4E95C2263D83140CFC3523409A84670A09C6449EB311274802208B12D40FBC993EDF6EF59796FD1FF037u0W2N
consultantplus://offline/ref=02E70C51A7CADE45E5F1DE26830CDA6A7E4E95C2263D83140CFC3523409A84670A09C6449EB311274802208B12D40FBC993EDF6EF59796FD1FF037u0W2N
consultantplus://offline/ref=02E70C51A7CADE45E5F1DE26830CDA6A7E4E95C2263D83140CFC3523409A84670A09C6449EB311274802208B12D40FBC993EDF6EF59796FD1FF037u0W2N
consultantplus://offline/ref=02E70C51A7CADE45E5F1DE26830CDA6A7E4E95C2263D83140CFC3523409A84670A09C6449EB311274802208B12D40FBC993EDF6EF59796FD1FF037u0W2N
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3.5.5. При обращении за получением муниципальной услуги в 

электронном виде проверка действительности усиленной квалифицированно

й электронной подписи осуществляется в порядке, установленном 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 

№ 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированн

ой электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления государственн

ых услуг". 

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи 

будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее 

действительности, исполнитель услуги в течение 3 дней со дня завершения 

проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к 

рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю 

уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной 

подписи", которые послужили основанием для принятия указанного 

решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью 

исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя 

либо в его личный кабинет на Едином портале. После получения 

уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о 

предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили 

основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения. 

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются 

к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, 

оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной 

подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом 

исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой 

безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 

информации в информационной системе, используемой в целях приема 

обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления 

такой услуги. 

3.5.6. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с 

использованием Регионального портала получение сведений о ходе 

выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.7. Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги в электронном виде предоставляются на выбор 

заявителя: в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Региональном 

портале (по умолчанию), письмом на указанный адрес электронной почты 

заявителя. 

3.5.8. При направлении заявления и документов (содержащихся в них 

сведений) в форме электронных документов обеспечивается возможность 

направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их 

прием и регистрацию. 

consultantplus://offline/ref=02E70C51A7CADE45E5F1C02B956085607B4DCAC92237894154A36E7E17938E305F46C70ADBBB0E26481F208C18u8W8N
consultantplus://offline/ref=02E70C51A7CADE45E5F1C02B956085607B47CBC72132894154A36E7E17938E304D469F06DABE102F400A76DD5DD553F9C92DDF6BF59496E2u1W5N
consultantplus://offline/ref=02E70C51A7CADE45E5F1DE26830CDA6A7E4E95C2263D83140CFC3523409A84670A09C6449EB311274802208B12D40FBC993EDF6EF59796FD1FF037u0W2N
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3.5.9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, в форме электронного документа принимаются Специалистом 

Управления, ответственным за прием электронных документов. Специалист 

Управления, ответственный за прием электронных документов, 

распечатывает документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, на бумажный носитель. 

Далее документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги и поступившие в форме электронного документа, подлежат 

регистрации и рассмотрению Специалистами в порядке и сроки, 

установленные пунктами 3.2. -3.4. настоящего Административного 

регламента. 

3.5.10. По результатам рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронном виде через Региональный портал в 

установленный пунктом 2.4 настоящего Регламента срок Специалист 

направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги, 

утвержденный усиленной квалифицированной электронной подписью, путем 

уведомления в личном кабинете на Региональном портале (по умолчанию), 

направления письма на указанный адрес электронной почты заявителя. 

 

3.6. Порядок выполнения административных процедур 

(действий) многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

3.6.1. При приеме документов от заявителя МФЦ передача их в 

Управление осуществляется курьером в течение 1 календарного дня после 

принятия, на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и 

содержит дату и время передачи. 

График приема-передачи документов из МФЦ в Управление и из 

Управления в МФЦ согласовывается с руководителем МФЦ. 

3.6.2. При передаче пакета документов Специалист, принимающий их, 

проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество 

документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время 

получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у 

Специалиста Управления, второй – подлежит возврату курьеру МФЦ. 

Информация о получении документов заносится в журнал входящей 

информации. 

3.6.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги и поступившие из МФЦ, подлежат регистрации и рассмотрению 

Специалистами в порядке и сроки, установленные пунктами 3.2. -3.4 

настоящего Административного регламента. 

3.6.4. Результаты муниципальной услуги по документам, поступившим 

из МФЦ, Специалистом Управления в течение 1 рабочего дня 

регистрируются, составляется реестр передачи результата предоставления 

consultantplus://offline/ref=02E70C51A7CADE45E5F1DE26830CDA6A7E4E95C2263D83140CFC3523409A84670A09C6449EB311274802208B12D40FBC993EDF6EF59796FD1FF037u0W2N
consultantplus://offline/ref=02E70C51A7CADE45E5F1DE26830CDA6A7E4E95C2263D83140CFC3523409A84670A09C6449EB311274801258812D40FBC993EDF6EF59796FD1FF037u0W2N
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муниципальной услуги в 2 экземплярах, содержащего дату и время передачи, 

и передает его курьеру МФЦ. 

Курьер МФЦ, получивший результат предоставления муниципальной 

услуги, поверяет наличие передаваемых документов, делает в реестре 

отметку о принятии и передает принятые документы по реестру в сектор 

приема и выдачи документов в МФЦ. 

3.6.5. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальн

ому принципу МФЦ: 

1) принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление  

и документы, представленные заявителем (представителем заявителя); 

2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотре

нных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона 

от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее - документы личного 

хранения) и представленных заявителем (представителем заявителя), в 

случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не 

представил копии документов личного хранения, а в соответствии с 

административным регламентом предоставления государственной 

(муниципальной) услуги для ее предоставления необходима копия документа 

личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с 

нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги 

необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа 

личного хранения); 

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы 

заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), 

копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя 

заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью  

в установленном порядке; 

4) с использованием информационнотелекоммуникационных технолог

ий направляет электронные документы и (или) электронные образы документ

ов, заверенные уполномоченным должностным лицом многофункциональног

о центра, в орган местного самоуправления в Краснодарском крае, предостав

ляющий соответствующую муниципальную услугу. 

 

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах 

 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является 

представление (направление) заявителем в Управление, администрацию 

Белореченского городского поселения Белореченского района заявления об 

исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

consultantplus://offline/ref=409C938BF7BBFA69D038773E6D2756A3C15567B54642D57013BF301F522872EBBE0562E8eDa7K
consultantplus://offline/ref=409C938BF7BBFA69D038773E6D2756A3C15567B54642D57013BF301F522872EBBE0562E9eDa3K
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3.7.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит 

проверку указанных в заявлении сведений.  

3.7.3. Критерием принятия решения по административной процедуре 

является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. 

3.7.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

осуществляет исправление и замену указанных документов.  

3.7.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги, Специалист, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, письменно 

сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.7.6. Срок исправления и замена указанных документов или направлен

ие заявителю письменного сообщения об отсутствии в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах опечаток и 

(или) ошибок не должен превышать 5 рабочих дней с момента регистрации 

соответствующего заявления. 

3.7.7. Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или 

сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений регламента 

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием ими решений 

осуществляется начальником Управления, ответственным за организацию 

работы по предоставлению муниципальной услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляет Глава Белореченского городского поселения Белореченского 

района, начальник Управления. Проверки полноты и качества 



22 

предоставления муниципальной услуги проводятся начальником Управления 

путем проверки документов. Плановые проверки проводятся не реже одного 

раза в полугодие, внеплановые - в случае поступления жалобы со стороны 

заявителя. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц администрации 

Белореченского городского поселения Белореченского района, ее 

структурных подразделений, предоставляющих муниципальную 

услугу за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги 

Должностные лица Управления, в обязанности которых входит 

исполнение настоящего Административного регламента, несут 

предусмотренную законодательством ответственность за решения и действия 

(бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций 

 

Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль 

за ходом предоставления муниципальной услуги, ее соответствием 

настоящему Административному регламенту путем личного обращения, 

посредством письменного обращения и в телефонном режиме. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) администрации Белореченского городского 

поселения Белореченского района, ее структурных подразделений, 

предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц 

 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве 

на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) 

 

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 

случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 

государственной или муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления государственной или 

муниципальной услуги;  

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
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предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления государственной 

или муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной 

услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, 

если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.  

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или 

муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

5.1.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в Администрацию, многофункциональный центр либо в 

орган государственной власти, являющийся учредителем многофункциональ

ного центра. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя 

структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, 

подаются в Главе Белореченского городского поселения Белореченского 

района. 
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Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 

многофункционального центра подаются руководителю этого 

многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 

многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.  

5.1.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть 

направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального 

сайта Администрации Белореченского городского поселения Белореченского 

района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо 

регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра может быть направлена по 

почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого 

портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя.  

5.1.4. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя;  

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра. Заявителем могут быть 
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представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 

либо их копии. 

5.1.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального 

центра, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 

ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 

или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 

исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.1.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.1.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, 

в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.1.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого 

решения. 

5.1.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, рассматривающее жалобу, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

5.2. Органы местного самоуправления, структурные 

подразделения, уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

в досудебном (внесудебном) порядке 

 

Жалоба на решения и действия (бездействие):  

- принимаемые муниципальными служащими подаются руководителю 

Управления; 
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- принимаемые руководителем Управления подаются Главе 

Белореченского городского поселения; 

- принимаемые администрацией Белореченского городского поселения 

подаются Главе Белореченского городского поселения;  

- принимаемые работником многофункционального центра подаются 

руководителю этого многофункционального центра; 

- принимаемые многофункциональным центром подаются учредителю 

многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 

 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) и регионального портала государственных 

и муниципальных услуг (функций) 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

подпункте 5.1.6. пункта 5.1. раздела 5 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) администрации Белореченского городского поселения 

Белореченского района, ее структурных подразделений, предоставляющих 

муниципальную услугу, а так же его должностных лиц 

 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решения и действий 

(бездействия) администрации Белореченского городского поселения 

Белореченского района, ее структурных подразделений, предоставляющих 

муниципальную услугу, а так же его должностных лиц регулируется 

следующими нормативными правовыми актами:  

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- настоящим Административным регламентом.  

 

6. Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

6.1. Взаимодействие и сроки предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ урегулированы соглашением о взаимодействии между государственны

м автономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
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Краснодарского края» и администрацией Белореченского городского 

поселения Белореченского района. 

6.2. МФЦ информирует заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в многофункциональном центре, а также 

по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. 

6.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на 

основании обращения заявителя с соответствующим перечнем документов, 

определенных пунктами 2.6. раздела 2 настоящего Административного 

регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

6.4. При приеме запросов о предоставлении муниципальной услуги 

специалист МФЦ устанавливает личность заявителя на основании паспорта 

гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего 

личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации либо устанавливает личность заявителя, проводит его 

идентификацию, аутентификацию с использованием информационных 

систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 настоящего Федерального 

закона, а также проверять соответствие копий представляемых документов 

(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам. 

6.5. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие 

между администрацией Белореченского городского поселения Белореченско

го района и МФЦ осуществляется с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи. 

МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы 

документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью 

уполномоченного должностного лица МФЦ, в администрацию 

Белореченского городского поселения Белореченского района, если иное не 

предусмотрено федеральным законодательством и законодательством 

Краснодарского края, регламентирующим предоставление государственных 

и муниципальных услуг. 

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при 

отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа 

в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, направляются на бумажных 

носителях в срок не более 1 (одного) рабочего дня с момента подачи 

(регистрации) заявления. 

6.6. Результат предоставления муниципальной услуги направляется 

администрацией Белореченского городского поселения Белореченского 

района в адрес МФЦ в течение не более 1 (одного) рабочего дня с момента 

рассмотрения заявления. 

6.7. Заявители при предоставлении муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу имеют право на обращение в любой МФЦ по 

своему выбору в пределах Краснодарского края независимо места 

жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

consultantplus://offline/ref=2914022B82813746C364841B925DA6154080989751DB36217DF74FB564D3D8608194834685AA2BA40473AFC9EF9BA2508F8BDA2045023046A8076D164AM
consultantplus://offline/ref=5034955375E67598D7767442F21ECD28336A5D6E5CDC3A5D567E799E4B946BB542CD608A56CDC0A5530228541D8F098A82922F89C96A6FD9kDk8F
consultantplus://offline/ref=5034955375E67598D7767442F21ECD28336A5D6E5CDC3A5D567E799E4B946BB542CD608A56CDC0A5520228541D8F098A82922F89C96A6FD9kDk8F
consultantplus://offline/ref=2914022B82813746C364841B925DA6154080989751DB36217DF74FB564D3D8608194834685AA2BA40470A4CCEF9BA2508F8BDA2045023046A8076D164AM
consultantplus://offline/ref=2914022B82813746C364841B925DA6154080989751DB36217DF74FB564D3D8608194834685AA2BA40470A4CCEF9BA2508F8BDA2045023046A8076D164AM
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юридических лиц) в соответствии с действием экстерриториального 

принципа. 

 

 

Заместитель главы Белореченского  

городского поселения 

начальника управления по  

благоустройству города администрации  

Белореченского городского поселения                                               А.А.Акопян 

 


